
Manuel administration planning CUMA 
!
1- Explication des notions utilisées dans le logiciel 
GRR (Gestion et réservation de ressources) !

Le logiciel GRR utilise plusieurs termes à clarifier : 


- domaines : correspond au nom de la CUMA (CUMA des sources ou CUMA de la 
champagne). Un domaine avec le même nom mais avec fenaison a été créé pour chaque 
CUMA afin d’avoir une gestion spéciale pour le matériel de la fenaison (gestion du planning 
à l’heure contrairement aux domaines classiques avec une gestion du planning en demi-
journée)


- ressources : matériel emprunté (on ajoute devant le nom de la ressource la catégorie 
auquel la ressource appartient afin de faire un tri plus rapide dans la liste déroulante des 
ressources)


- utilisateur : personne utilisant le logiciel avec des droits restreints sur les domaines et 
ressources possible


- gestionnaire de ressources : personne ayant en plus des droits d’utilisateur les droits 
spécifiques sur une ou plus ressources (modifier le planning des utilisateurs pour cette 
ressource)


- administrateur : personne ayant tous les droits dans le logiciel et permettant la 
configuration de celui-ci


2- Accès au logiciel !
Le logiciel est accessible depuis un navigateur internet. Il n’y a pas besoin d’installation. 


On peut donc l’utiliser sur :


- un ordinateur (PC ou MAC)


- une tablette 


- un smartphone


Une page d’accueil a été créée afin d’avoir accès en ligne :


- au logiciel GRR


- au manuel utilisateur et au manuel administrateur


�1



Pour accéder à cette page il faut aller à l’adresse suivante : http://planningcuma.free.fr


Pour ceux désirant accéder au logiciel sans passer par la page d’accueil il faut utiliser 
l’adresse suivante : http://planningcuma.free.fr/grr


Il est possible de créer un favori dans le navigateur internet ou bien un raccourci sur le 
bureau afin de ne pas devoir saisir l’adresse à chaque fois.


!
!
Pour lancer le logiciel depuis 
la page d’accueil il suffit de 
cliquer soit sur l’image soit sur 
le titre PLANNING CUMA 
(flèches rouges écran ci-
contre)


!
!
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Pour accéder aux manuels  
(utilisateur et administrateur) 
depuis la page d’accueil il 
suffit de cliquer soit sur le titre 
MANUEL UTILISATEUR soit 
s u r l e t i t r e M A N U E L 
ADMINISTRATEUR (flèches 
rouges écran ci-contre)


!
!
!

!
3- Connexion 

On arrive sur l’écran ci-dessus dans lequel il faut renseigner son nom d’utilisateur et son mot de 
passe et cliquer sur valider (voir écran ci-dessous)
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3- Accès à la partie administration 

Il faut cliquer sur le menu administration (entouré en rouge sur l’écran ci-dessus)




On a ensuite accès aux différents menus de paramétrage de l’application GRR. Les menus les plus 
utilisés sont :

- domaines et ressources

- utilisateurs

(voir flèches rouges sur l’écran ci-dessus)
!!!!
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4- Domaine et ressources !
Domaine 

Il est possible de modifier les paramètres pour un domaine : 

- cliquer à gauche sur le menu Domaines et ressources

- cliquer sur le premier icône à droite du nom de domaine que l’on souhaite modifier (cadre rouge 
écran ci-dessus)
 !!!

!
!
Il est ainsi possible de 
m o d i fi e r t o u s l e s 
p a r a m è t re s l i é s a u 
domaine : 


- ordre d’affichage


- jours de la semaine


- heure de début


- durée d’un intervalle


- …
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!
Une fois les paramètres 
modifiés il faut cliquer sur 
le bouton enregistrer et 
retour


!
!
!
!
!
!
!
!

Ressources !
Les ressources sont liées à un domaine. Il faut donc sélectionner d’abord le domaine pour pouvoir 
modifier ou ajouter une ressource à ce domaine (menu domaines et ressources)


Dans l’exemple ci-dessus, on sélectionne le domaine CUMA Sources (ajoute des chevrons au titre : 
>>> CUMA Sources <<< ). On a ensuite le titre du tableau à droite qui change : « Ressources de : 
CUMA Sources ».
!!
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Il faut ensuite appuyer sur « Ajouter une source » (voir écran ci-dessus : cadre rouge)

On obtient ainsi les écrans suivants où l’on renseigne toutes les informations liées à la ressource :


On indique ici le nom, la description, le domaine est sélectionné par défaut, l’ordre d’affichage, …

Cocher « Rendre visible la fiche de présentation de la ressource dans l'interface publique  » si on 
souhaite afficher la fiche complète

Cocher «  Afficher la description complète dans le titre des plannings  » pour voir le nom du 
responsable et son téléphone (à renseigner dans la description complète : grand cadre) sur le 
planning
!

�7





On peut ajouter une photo (facultatif) afin de visionner la fiche lors de la réservation. Une 
fois tous les paramètres renseignés il faut cliquer sur le bouton « Enregistrer et retour ».


!
!!!
!
!!!!!!
!
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5- Utilisateurs 



Création utilisateur 

Pour créer il faut cliquer sur le menu Utilisateurs (flèche rouge écran ci-dessus). On obtient alors 
l’écran suivant :


Il faut cliquer sur Ajouter un utilisateur (cadre rouge écran ci-dessus). On obtient l’écran ci-dessous : 
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Il faut renseigner : 

- l’identifiant : utilisé pour se connecter au logiciel

- nom

- prénom

- email

- statut : il faut sélectionner dans la liste déroulante la valeur « usager » (voir cadre bleu écran ci-
dessus)

- état : laisser actif 

- mot de passe : utilisé pour se connecter au logiciel
!
Cliquer ensuite sur le bouton enregistrer (voir cadre rouge écran ci-dessus)

L’utilisateur est donc créé. Il reste à lui donner les droits sur le ou les domaine(s) utilisé(s). Si 
l’utilisateur est un gestionnaire de ressources il faudrait aussi lui affecter les droits (voir ci-dessous)
!
Accès aux domaines restreints 

Cliquer sur le menu Accès aux domaines restreints (flèche rouge écran ci-dessus)

Sélectionner ensuite dans la liste déroulante le domaine auquel on souhaite donner accès (cadre 
rouge écran ci-dessus). On obtient ainsi l’écran suivant : 
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Il y a 2 solutions : 

- faire utilisateur par utilisateur : sélectionner l’utilisateur dans la liste déroulante (cadre rouge) et 
cliquer ensuite sur enregistrer (coche verte)

- faire un lot d’utilisateurs : cliquer sur les utilisateurs (ceux dont on souhaite donner accès au 
domaine) dans la liste (cadre bleu), cliquer sur les chevrons vers la droite (flèche rouge) et cliquer 
ensuite sur enregistrer (coche verte du bas)
!
On obtient après validation l’écran suivant qui nous indique les utilisateurs ayant accès au domaine 
sélectionné


Il est possible d’enlever l’accès à un domaine pour un utilisateur en cliquant sur supprimer (flèche 
rouge écran ci-dessus)
!
Gestion des ressources 

Cliquer sur le menu Gestion des ressources (flèche rouge écran ci-dessus)
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Sélectionner ensuite dans la liste déroulante le domaine auquel on souhaite donner accès (cadre 
rouge écran ci-dessus) ainsi que la ressource (cadre bleu écran ci-dessus). On obtient ainsi l’écran 
suivant : 


Il y a 2 solutions : 

- faire utilisateur par utilisateur : sélectionner l’utilisateur dans la liste déroulante (cadre rouge) et 
cliquer ensuite sur enregistrer (coche verte)

- faire un lot d’utilisateurs (UNIQUEMENT si plusieurs gestionnaires pour une seule ressource) : 
cliquer sur les utilisateurs (ceux dont on souhaite faire des gestionnaires de ressource) dans la liste 
(cadre bleu), cliquer sur les chevrons vers la droite (flèche rouge) et cliquer ensuite sur enregistrer 
(coche verte du bas)
!
On obtient après validation l’écran suivant qui nous indique le(s) gestionnaire(s) de la ressource 
sélectionnée
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!
Il est possible d’enlever le droit de gestionnaire de ressource pour un utilisateur en cliquant sur 
supprimer (flèche rouge écran ci-dessus)
!
6- Administrateur  !
Changer mot de passe administrateur 

Pour changer le mot de passe utilisateur, il faut cliquer sur le menu « Gérer mon compte » depuis la 
page d’accueil (flèche rouge écran ci-dessus). On obtient alors l’écran suivant : 
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Il faut cliquer sur « Cliquez ici pour modifier votre mot de passe » et on obtient alors l’écran suivant  :


!
Il faut dans cet écran :
!
- renseigner l’ancien mot de passe (1er champ cadre rouge sur l’écran ci-dessus) 

- saisir le nouveau mot de passe (2eme champ cadre rouge sur l’écran ci-dessus)

- saisir le contrôle du nouveau mot de passe (3eme champ cadre rouge sur l’écran ci-dessus) 
!
Il faut ensuite cliquer sur le bouton enregistrer (flèche rouge) pour valider la modification.
!
!
!
!
!
!
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7- Gestion des mails !
Il existe un système de mails automatiques paramétrable en fonction des besoins. Pour lancer ceci, 
cliquer sur le menu « Mails automatiques » (flèche rouge écran ci-dessous)


On obtient alors l’écran suivant : 


Par défaut lorsqu'un utilisateur réserve une ressource, modifie ou bien supprime une réservation 
au nom d'un autre utilisateur, ce dernier (si le champ email a été renseigné) en est averti 
automatiquement par un message e-mail
!
Ensuite il possible d’envoyer un mail lorsqu'un utilisateur réserve une ressource, modifie ou bien 
supprime une réservation pour lui-même (dont il est bénéficiaire). Pour cela il faut cochez la case 
dans le cadre rouge de l’écran ci-dessus et cliquer sur enregistrer
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!
Enfin, il est possible d’envoyer un mail lorsqu'un utilisateur réserve une ressource, modifie ou bien 
supprime une réservation, à certains utilisateurs. Pour chaque ressource, vous pouvez désigner un 
ou plusieurs utilisateurs à prévenir. Il faut sélectionner le domaine (cadre bleu écran ci-dessus) et la 
ressource (cadre vert écran ci-dessus). On obtient alors l’écran suivant :


Il faut ici sélectionner l’utilisateur (cadre bleu écran ci-dessus) qui doit être averti (gestionnaire du 
matériel) et cliquer sur enregistrer (coche verte écran ci-dessus). On obtient alors l’écran suivant : 


Il suffit de cliquer sur OK pour fermer cette fenêtre. On obtient l’écran suivant qui nous le confirme.
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Sur cet écran il est également possible de supprimer l’utilisateur si besoin (flèche rouge écran ci-
dessus)
!
8- Sauvegarde !
Il est conseillé de faire des sauvegardes régulièrement. Pour cela il suffit de cliquer sur le bouton 
« Lancer sauvegarde » (cadre rouge écran ci-dessous) :


On obtient ainsi un fichier (dans le dossier téléchargement classique du navigateur internet) du style 

planningcuma_le_2014_01_24_a_10h55.sql (avec la date et l’heure et comme extension .sql). Ce 
fichier est à conserver jusqu’à la prochaine sauvegarde (tous les mois par exemple).
!!
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